Приложение № 1

К постановлению главы Туношенского СП

от  20.01.2020г.  № 9
И М Е Н Н О Й   

С П И С О К

Личного состава штаба оповещения и пункта сбора 

для  проведения

оборонных мероприятий

Туношенского сельского поселения

	№ п/п
	ФИО
	Должность в штабе оповещения 
	Штатная должность на предприятии и адм. сельского поселения
	Год рождения
	Воинское 
звание
	В каком военном комиссариате состоит на учете

	Управление ШО и ПС

	1
	Печаткина
Наталья Викторовна
	Начальник ШО и ПС
	Глава
Туношенского СП ЯМР
	1983
	-
	

	2
	Стародубцева

Катерина Здиславовна
	Зам. начальника ШО и ПС (начальник отделения оповещения и розыска)


	Ведущий специалист Администрации Туношенского СП
	1961
	-
	

	3
	Абрамов
Дмитрий Вячеславович
	Зам. начальника ШО и ПС (начальник пункта сбора и отправки ГПЗ и техники, комендант)
	Директор МУ «Центр по благоустройству»
	1980
	рядовой
	отдел 

ВК 

по Дзержинскому и Ленинскому р-ну г.Ярославля

	4
	Халваши
Нани Валерьяновна
	Зам. начальника ШО и ПС (начальник отделения связи, телефонист)
	Зам.Главы Туношенского СП
	1965
	-
	

	Отделение оповещения граждан, подлежащих мобилизации

	5
	Крайнова
Екатерина Андреевна
	Тех. работник

(оформление списков ГПЗ, выписка справок, повесток)
	Военно-учетный работник

Администрации Туношенского СП
	1990
	-
	

	6
	Васильева

Татьяна Юрьевна
	Уполномоченный ВКР, тех. работник
	Ведущий специалист ВУС Администрации Туношенского СП
	1971
	-
	

	7
	Яковлев Роман Анатольевич
	Уполномоченный в группе розыска
	Участковый

уполномоченный
	1985
	-
	

	8
	Свистулина
Анна Сергеевна
	Посыльный
	специалист МУ «Центр по благоустройству»
	1980
	-
	

	9
	Семенова
Галина Алексеевна
	Посыльный
	Ведущий специалист бухгалтер Администрации ТСП
	1961
	-
	

	10
	Задова
Надежда Дмитриевна
	Посыльный
	Ведущий специалист МУ «Центр по благоустройству
	1964
	-
	

	11
	Лизунова

Наталья Юрьевна
	Посыльный
	Руководитель финансово-правового отдела Администрации Туношенского СП
	1985
	-
	

	12
	Сандер
Тамара Викторовна
	Посыльный
	Библиотекарь

Туношенского СП
	1976
	-
	

	13
	Бедзюк  

Александр Дмитриевич
	Посыльный
	Ведущий специалист

Администрации 
Туношенского СП
	1982
	рядовой 
	ВК Заволжского района г.Ярославля  и Ярославского р-на ЯО

	14
	Горохова 

Екатерина Владимировна

	Посыльный
	Консультант – юрист

Администрации ТСП
	1961
	-
	

	15
	Мушет
Светлана Алексеевна
	Посыльный
	Главный бухгалтер 
МУ «Центр по благоустройству
	1966
	-
	

	16
	Николаева
Татьяна Ивановна
	Посыльный
	Ведущий специалист
МУ «Центр по благоустройству»
	1955
	-
	

	17
	Яптева
Татьяна Николаевна
	Посыльный
	МУ «Центр по благоустройству»

делопроизводитель
	1983
	-
	

	Отделение пункта сбора и отправки ГПЗ и техники

	18
	Иванова

Марина Анатольевна
	тех. работник
	Руководитель бухгалтерского отдела, гл.бухгалтер Администрации ТСП
	1963
	-
	

	19
	Новиков 
Олег Владимирович
	сопровождающий
	Инспектор ГУСО ЯО Туношенский пансионат для ВВ и труда
	1974
	матрос
	ВК Заволжского района г.Ярославля  и Ярославского р-на ЯО

	20
	Данилов 
Владимир Юрьевич
	водитель автомобиля
	Водитель

автомобиля

МУ «Центр по благоустройству»
	1962
	ст.сержант
	ВК Заволжского района г.Ярославля  и Ярославского р-на ЯО


Приложение № 2

к постановлению главы Туношенского СП

от  20.01.2020г.  № 9
К А Л Е Н Д А Р Н Ы Й     П Л А Н

работы штаба оповещения и пункта сбора 

администрации Туношенского сельского поселения

	Время по плану
	Основные мероприятия
	Исполнители

	1. При получении распоряжения о призыве граждан, пребывающих в запасе и техники

	немедленно
	1. Доложить Главе администрации о получении сигнала (распоряжения)
	дежурный по администрации

	«Ч» + 00.30 в рабочее время

«Ч» + 01.30 в не рабочее время
	2. Организовать оповещение и сбор работников администрации поселения (далее а/п), первоочередных посыльных, уточнить задачи каждому из них по выполнению полученного распоряжения из отдела  военного комиссариата  и довести приказ о мобилизации
	Глава администрации

	«Ч» + 02.00


	3. Собрать администрацию ШО и ПС,  поставить задачу начальнику ШО
	Глава администрации

	«Ч» + 02.30

«Ч» + 02.30


	4. Организовать охрану зданий а/п, ШО и ПС, наиболее важных объектов.

5. Поставить задачу руководителям хозяйств на поставку техники в ВС РФ, согласно имеющихся у них нарядов  и указать им время доставки на ПСГ автотранспорта для перевозки ГПЗ на районный ППСГ.
	начальник ПС



	«Ч» + 02.30


	6. Установить круглосуточное дежурство в а/п сотрудников администрации и поддерживать постоянную связь с отделом ВК. Проверить наличие и исправность средств связи со всеми населенными пунктами поселения, руководителями предприятий, хозяйств и принять меры к поддержанию их в постоянной готовности к работе.
	начальник отделения связи

	«Ч» + 02.30


	7. Довести до всех руководителей торгующих организаций распоряжение главы администрации о временном запрещении продажи спиртных напитков и установить контроль за исполнением.
	специалист,    участковый инспектор

	«Ч» + 03.00
	8. Проконтролировать готовность ШО и ПОМ к работе и поставить задачу начальнику ШО.

Выдать посыльным  под расписку в  ведомости повестки на    предназначенных.

Проинструктировать их о порядке оповещения ГПЗ и направить их по маршрутам оповещения.
	Глава администрации
ВУР
начальник отделения оповещения

	«Ч» + 03.00

	9.Принять меры к вызову предназначенных ГПЗ, находящихся на отдаленных участках работы и в зонах отдыха, направив туда посыльных на транспорте, а при наличии связи вызвать их по телефону.

Проконтролировать вызов  руководителями предприятий и хозяйств ГПЗ, находящихся в отпусках и командировках на территории района.
	начальник отделения оповещения



	«Ч» + 05.00

	10. Вызвать транспортные средства, выделяемые администрацией для нужд оповещения.
	начальник ПС



	«Ч» + 05.00

	11. Отобрать карточки учета на ГПЗ, предназначенных в команды, которые указаны в распоряжении начальника отдела (муниципального) военного комиссариата. Подготовить повестки (карточки контрольного оповещения) для выдачи посыльным, разложив их по маршрутам: в рабочее время по месту работы,  в нерабочее время по месту жительства.
Подсчитать объем задания, доложить в группу контроля ВК о количестве, подлежащих оповещению, офицеров и отдельно сержантов и солдат, сообщив при этом ФИО, № команды ГПЗ, о которых достоверно известно об их отсутствии и невозможности призыва.
	ВУР

начальник отделения оповещения



	согласно таблице докладов
	12. Докладывать в группу контроля  о ходе оповещения и формирования команд и партий и о проведении мобилизационных мероприятий.
	Глава администрации


	по возвращении посыльного с маршрута или при получении повесток из отдела ВК
	13. Подготовить карточки первичного учета, учетные карточки для сверки с персональными повестками, доставленными из отдела ВК уполномоченным. Сверить их между собой по количеству и соответствию номеров команд. При необходимости организовать дополнительное оповещение ГПЗ, предназначенных отделом военного комиссариата в команды  (с полученными повестками)
	ВУР


	по мере прибытия ГПЗ на ПСГ поселения
	14. Контролировать по карточкам учета, учетным карточкам (или по заранее составленному списку по командам) явку ГПЗ на ПСГ. Проверять у призываемых ГПЗ наличие документов и вещей, указанных в моб. предписаниях, принимать меры к полному их наличию.

Вручить призываемым ГПЗ доставленные из ВК персональные повестки.

В случае неявки оповещенных ГПЗ выяснить причины неприбытия и принять меры к розыску и доставке на ПСГ.
	начальник отделения оповещения

посыльные ШО
Участковый инспектор

	«Ч» + 06.00

	15. Вручить начальнику ШО  расчет отправки ГПЗ и расчет поставки техники.
Подготовить площадку для автотранспорта, предназначенного для перевозки ГПЗ
	начальник отделения оповещения

начальник ПС



	«Ч» + 08.00

	16. Проверить в хозяйствах и предприятиях ход подготовки автомобильной техники к поставке в ВС РФ, ее поставку и принять меры к полному и качественному выполнению нарядов отдела ВК.
	начальник ПС



	по мере прибытия ГПЗ
	17. Составить именные списки на ГПЗ, отправляемых в составе команд на пункт сбора отдела ВК.
	начальник отделения оповещения

	согласно нарядов отдела ВК
	18. Контролировать поставку техники хозяйствами и предприятиями на ПСГ (отделение формирования и отправки партии). Проверять ее готовность к поставке в ВС РФ, полноту заправки горючим, наличия технических паспортов, запасных частей и инструмента, а также пригодность автомобилей для перевозки людей.
	начальник ПС



	постоянно
	19. Проводить разъяснительную работу с призываемыми ГПЗ и провожающими, доводить текущую информацию.
	начальник отделения оповещения

	по мере укомплектования команд и партий
	20. Проводить инструктаж начальников команд, представителей хозяйств, старших машин и водителей о порядке следования на пункты сбора ВК. Отправлять команды и партии на ППСГ и ПСПТ.
	начальник ПС



	согласно таблице докладов в ГК отдела ВК
	21. Докладывать в группу контроля отдела ВК о ходе отправки ГПЗ и техники на пункты сбора
	Глава администрации



Приложение № 3

к постановлению главы Туношенского СП

от  20.01.2019г.  №9
ГРАФИК

дежурства по администрации Туношенского сельского поселения на период проведения мобилизационных действий

	№№ п/п
	Фамилия, имя и отчество
	Время дежурства (указывается в исполнительный период)

	1
	Печаткина Наталья Викторовна
	

	2
	Стародубцева Катерина Здиславовна
	

	3
	Халваши Нани Валерьяновна
	

	4
	Иванова Марина Анатольевна
	

	5
	Лизунова Наталья Юрьевна
	

	6
	Мушет Светлана Алексеевна
	

	7
	Крайнова Екатерина Андреевна
	

	8
	Васильева Татьяна Юрьевна
	

	9
	Семенова Галина Алексеевна
	

	10
	Задова Надежда Дмитриевна
	


  ОБЯЗАННОСТИ ДЕЖУРНОГО

1. Постоянно находиться в администрации у телефона и поддерживать связь с дежурным по отделу военного комиссариата, населенными пунктами поселения, руководителями предприятий, организаций имеющих задания на особый период. Отлучаясь для приема пищи и по другим надобностям оставлять за себя одного из сотрудников администрации.

2. Принимать, записывать в журнал полученные распоряжения от дежурного отдела военного комиссариата, администрации ЯМР и докладывать о них  главе поселения.

3. По указанию главы поселения передавать или доводить письменно под роспись до адресатов распоряжения администрации поселения и контролировать их исполнение.

4. По указанию главы поселения или его заместителя вызывать в администрацию поселения необходимых лиц, используя  для этих целей телефонную связь и посыльных администрации.

ДОКУМЕНТЫ: 
1. Телефонный справочник.
 2. Журнал учета полученных распоряжений.
3. Инструкция
4. График дежурства 

